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ISTITUTO COMPRENSIVO 3 
VINCENZO SCAMOZZI 

 
 

        
 
 
                                                                                                          Vicenza, 23/11/2020 
  
 

 
A tutti i docenti 

Alla Segreteria didattica 
 
 
Oggetto:  Procedura SCHEDA INFORMATIVA ALUNNI IN DIFFICOLTÀ 
 
 
  
Per tutto il perdurare dell’emergenza sanitaria Covid-19, la procedura per la condivisione con le 
famiglie delle eventuali Schede informative avviene in modalità a distanza, attraverso l’applicazione 
Google Meet. 
 
Procedura da seguire da parte del Coordinatore di classe: 
 
− Il Coordinatore di classe convoca a distanza la famiglia informandola sulle difficoltà del figlio e di ciò 

che la Scuola intende mettere in atto per supportare l’alunno 
− Se tali difficoltà permangono compila a livello di Team o Consiglio di classe la scheda informativa e la 

condivide a distanza con la famiglia 
− Redige apposito Verbale dell’incontro nel quale indica la disponibilità o meno dei genitori/tutori a 

proseguire nell’approfondimento delle problematiche del figlio 
− Firma il documento cartaceo, acquisendo anche le firme dei colleghi del Consiglio di classe,e lo 

consegna in segreteria didattica. 
−  
 
Il Dirigente provvede alla firma del documento che verrà protocollato e ritrasmesso al coordinatore del 
Consiglio di Classe/Team. Questi provvederà ad inserirlo nel registro elettronico nella sezione 
Documenti per alunno, avendo cura di renderlo visibile ai colleghi ed ai tutori. 
     
         
 
 

       Il Dirigente scolastico 
                  Giovanna Pozzato 
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