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AGLI ATTI
ALL'ALBO ON LINE
AI DOCENTI destinatari di funzioni e di 

deleghe di cui all'organigramma allegato
ALLA DSGA
SEDE

Vicenza, 23 gennaio 2018

DECRETO DI DELEGA/AFFIDAMENTO D’INCARICO

IL DIRIGENTE

VISTO l’articolo 25 del D.Lgs. 165/2001 che definisce le attribuzioni del Dirigente Scolastico, e, in particolare
il comma 5 che attribuisce al D.S. la facoltà di avvalersi di docenti da lui individuati, ai quali possono
essere delegati specifici compiti;

VISTA la necessità di potersi avvalere di collaboratori che possano sostitutire il Dirigente Scolastico in caso di
assenza o di impedimento nonché la necessità di poter disporre in modo continuativo di altri collaboratori
per la gestione didattica e organizzativa per l’ordinaria amministrazione della scuola;

VISTA le relative determinazioni del Collegio dei Docenti relative al'individuazione dei docenti destiantari di
incarichi;

VISTO l’articolo 88 del CCNL comparto scuola relativo al quadriennio 2006-2009 che regolamenta le indennità
e compensi  a carico del  fondo d’istituto dovuti  per attività relative alle diverse esigenze didattiche e
organizzative; 

PRESO ATTO delle  precedenti  determinazioni  della  dirigente  scolastica  dott.ssa  Luisa  Basso rispetto  delle
quali, in considerazione dell'incarico temporaneo di reggenza conferito allo scrivente in sostituzione della
dott.ssa  Basso,  si  ritiene  opportuno  dare  seguito  con  continuità,  nell'interesse  del  buon  andamento
dell'Amministrazione e del perseguimento delle massime efficienza ed efficacia dell'azione di governo del
reggente;

CONSIDERATO che i docenti in organigramma, per profilo professionale, funzione rivestita, esperienza, capa-
cità ed affidabilità forniscono idonea garanzia per lo svolgimento delle funzioni affidate;

CONSIDERATA la disponibilità dei docenti in elenco a ricoprire l’incarico;
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CONFERISCE per l’a.s. in corso AI DOCENTI INCLUSI NELL'ORGANIGRAMMA
INCARICO/DELEGA DI FUNZIONI 

che si  articola  nello  svolgimento,  in  nome e per  conto e del  Dirigente,  nel  rispetto  delle  direttive
impartite,  in  coordinamento  e sussidiarietà  con gli  altri  Collaboratori  del  Dirigente,  delle  funzioni
specificate nell'allegato ORGANIGRAMMA, che costituisce parte integrante del presente decreto.

In particolare, al prof.  AUGUSTO DAL TOSO, nominato  COLLABORATORE VICARIO DEL
DIRIGENTE in continuità per il periodo di reggenza, sono conferiti i seguenti incarichi e le seguenti
deleghe, da agire in rapporto costante col Dirigente Scolastico, col Direttore SGA, con i responsabili di
plesso e con i docenti incaricati di FS. 

Il prof. AUGUSTO DAL TOSO:
 ha delega del Dirigente Scolastico per la gestione didattica, organizzativa e amministrativa non-

ché delega di firma sugli atti di carattere generale di natura non economica;
 ha delega all'emissione e firma delle comunicazioni interne (circolari);
 esercita supervisione e coordina il funzionamento generale dell’istituto;
 visiona la posta dando le disposizioni necessarie per l'efficace gestione della corrispondenza;
 concorre (assieme alla seconda collaboratrice e alla DSGA) al coordinamento dei progetti POF;
 coordina la pianificazione degli impegni di servizio, redige e aggiorna il Piano Annuale delle

attività dei docenti;
 supervisiona le variazioni nell'organizzazione dell'erogazione del servizio di istruzione per le

singole classi relativamente agli orari e all'uso dei locali; 
 autorizza e gestisce, con  delega di firma, l'autorizzazione di permessi, ferie, congedi e altri

istituti contrattuali relativi al personale;
 opera quotidianamente ricognizione delle assenze del personale docente e dispone le relative

sostituzioni;
 in  caso  di  sciopero  del  personale  provvede  alla  gestione  delle  classi  e  delle  vigilanze  in

osservanza delle norme che regolano il diritto di sciopero e delle norme che regolano l’obbligo
di vigilanza sui minori;

 segue la prima accoglienza dei docenti di nuova nomina nell’istituto;
 collabora col DS nella definizione dell'organico d'istituto (OD e OF);
 valuta le domande e accetta le iscrizioni, i passaggi, i trasferimenti degli alunni e le altre istanze

relative alla carriera dello studente; ha delega di firma per i nulla-osta; gestisce la formazione
delle classi;

 segue le problematiche relative ad alunni con particolari necessità didattiche ed educative;
 applica il Regolamento di disciplina nei confronti degli studenti;
 tiene le relazioni con i genitori e con gli studenti ed esamina le eventuali richieste avanzate

dalle famiglie;
 sostituisce per delega il Dirigente nei rapporti con l'Amministrazione MIUR e gli Enti Locali

concordando previamente con il Dirigente le linee di condotta da tenere.
 gestisce  la  struttura  tecnica  il  sito  dell’istituto  e  il  registro  elettronico;  supervisiona  la

pubblicazione dei contenuti sul sito;
 supervisiona  le  operazioni  relative  alle  strutture  logistiche  dell’istituto  (attrezzature  in

dotazione, acquisti, manutenzione, ecc.); 
 autorizza l'uso dei locali della scuola in forza della delega del CdI al dirigente, valutando in

situazione se rimandare al CdI la valutazione;
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Alla  dott.ssa  Rossella  Rossetto,  nominata  in  continuità  SECONDO  COLLABORATORE  DEL
DIRIGENTE, sono conferiti i seguenti incarichi e le seguenti deleghe.

La dott.ssa Rossella Rossetto:
 rappresenta il Dirigente Scolastico
 tiene rapporti costanti col Dirigente Scolastico, col Direttore SGA, con i responsabili di plesso

e con le FS
 supporta  il  vicario  nella  supervisione  e  coordinamento  del  funzionamento  organizzativo  e

didattico dell’istituto
 supervisiona l’elaborazione del POF e coordina l’attività dei soggetti coinvolti (commissione,

FS, dipartimenti, ecc.)
 concorre (assieme al primo collaboratore ed alla DSGA) al coordinamento dei progetti POF
 coordina l’attività dei Dipartimenti Disciplinari
 coordina le attività di aggiornamento del personale docente
 coordina la commissione sulla valutazione degli  apprendimenti  e le operazioni  relative alle

prove nazionali
 coordina le attività di istituto relative alla formazione dei docenti neo-assunti
 coordina le operazioni relative all’accoglimento di studenti in tirocinio
 redige i verbali del Collegio dei Docenti e dello Staff di Istituto

--------------------------------

Tutti gli incarichi di cui al presente decreto, qualora non elettivi o obbligatori per norma di legge o pat-
tizia, verranno remunerati col fondo di istituto nella misura e nei modi stabiliti in contrattazione inte-
grativa.

L'organigramma in allegato può subire modifiche e integrazioni incorso d'opera per sopraggiunte esi-
genze organizzative o di servizio. Le variazioni verranno comunicate pubblicamente.

Porgo i miei sentiti ringraziamenti per la collaborazione offerta all’Istituto e alla dirigenza. 

Vicenza, 23 gennaio 2018

 Il Dirigente scolastico
      Roberto Guatieri
       firmato digitalmente

ALLEGATO: Organigramma
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