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MINISTERO

ISTITUTO COMPRENSIVO VICENZA 3  {
“Vincenzo Scamozzi”

Vicenza, 21 dicembre 2021

A tutto il personale
All’'utenza
Al sito web istituzionale

OGGETTO: ORARIO APERTURA UFFICI
Gentilissimi,

si comunica che nel periodo delle festivita natalizie gli Uffici di Segreteria saranno aperti al pubblico
dal lunedi al venerdi, dalle ore 11.00 alle ore 13.00.

Nei giorni 24 e 31 dicembre gli Uffici saranno chiusi.
A partire dal prossimo 10 gennaio 2022 gli orari saranno, invece, i seguenti:

¢ Lunedi, martedi, mercoledi e venerdi, dalle ore 11.00 alle ore 13.00,
¢ nel pomeriggio di giovedi, dalle ore 15.00 alle ore 17.00.

Si chiede la cortese collaborazione dell’'utenza interna ed esterna nell’aver cura di accedere agli Uffici di
Segreteria e nel contattare telefonicamente gli stessi nelle fasce orarie sopra indicate, al fine di favorire un
piu efficace svolgimento dell’attivita lavorativa.

Per questioni connotate da particolare gravita e urgenza, i docenti vorranno cortesemente fare riferimento
ai Coordinatori di Plesso che provvederanno, eventualmente, a rivolgersi a chi di dovere.

Si fa presente, inoltre, che il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi ricevono
su appuntamento da richiedere via mail all’indirizzo istituzionale della Scuola viic84000d@istruzione.it.

Nel raccomandare, infine, stante il perdurare della situazione di emergenza sanitaria, di preferire ogni
qualvolta sia possibile la richiesta di consulenza telefonica o via email, si ricorda che I'accesso agli Uffici in
presenza € consentito previa esibizione di Certificazione Verde Covid-19 (Green Pass) base in corso di
validita.

Si ringrazia per I'attenzione e si porgono i piu cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Chiara Segato
(documento firmato digitalmente)
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